
(МИНОБРНАУКИ РОССИИ) 
ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖдЕНИЕ 
НАУКП ПНСТИТУТ АФРИТ<И РОССИЙСКОЙ ЛКАдЕМИИ НАУК 

(ИАфр РАН) 

ПРИКАЗ 

28.12.2024 

Во исполнен0е Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, приказа Минфина 
отО l. 12 .2010 № 157н, Федерального стандарта «Учетная политика, 
оценочные значения и ошибки» (утв. приказом Минфина от 30.12.2017 
№274н) 

ПРИКАЗЫВАЮ: 

1. Утвердить учетную полити:ку для целей бухгалтерского учета согласно 
приложению и ввести ее в действие с О 1.01.2025. 

2. Довести до всех подразделений и служб учреждения соответствующие 
документы, необходимые для обеспечения реализации учетной политики 

в учреждении и орrанизаци.и бухгалтерского учета, документооборота, 

санкцио1iирован:ия расходов учреждения. 

3. Опубликован, основные положения Учетной поли'ГИки на официальном 
сайте учреждения . 

4. Признать утратившим силу пр111<аз от 28.12.2021 № 6 «Об утверждении 
учет1iой политики для целей бухгалтерского учета». 

5. Контроль за исполнением приказа возложить на главного бухгалтера -
Л.В. Карнаухову. 

Директор Абрамова И.О. 



Учетная политика для целей бухгалтерского учета 

Учетная попитика Федерального государственного бюджетного 
учреждения науки Институт Африки Российской академии наук (далее -
учреждение) разработана в соответствии: 

• с приказом Минфииа отОl.12.2010 № 157н «Об утверждении 
Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов 
государственной власти (государствеШ1ых органоn), органов 
местного сам:оуnравления, органов управления государственными 

внебюджетными фондами, государственных академий наук, 
государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции 
по его применению» (далее - Инструкция к Единому плану счетов 
№ 157н); 

• приказом Минфина от 16.12.2010 № J.74н «Об утверждеliИИ Плана 
счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений 
и Инструкции по его применению» (далее - Инструкция № 174н); 

• приказом Минфина от 24.05.2022 No 82н «О Порядке формироnания­
и применения кодов бюджетной классификации Российской 
Федерации, их структуре 11 ари:нципах назначения» (далее -
приказ № 82в); 

• приказом Мйнфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении 
Порядка rтрименения классификации операций сектора 
rосударстве.Rноrо управления» (далее - приказ № 209н); 

• приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм 
первичных уче,:ных документов и регистров бухгалтерского учета, 

применяемых органами государственной власти 

(rосударствеRНыми орrанамп), органами местиого самuуправления, 
органами управле11ИЯ государственю,1ми внебюджетными 

фондами,, государственными (муА:Иципальными) учреждения.,\lli, 
и Методических указаний по их примсненmо» (далее - приказ 
№ 52н); 

• приказом Минфина от 15.04.2021. № бlн «Об утверждении 
унифицированных форм электрониых документов бухгалтерского 
учета, прим:еняемых при ведении бюджетного учета, 

бухгалтерского учета государственных (,wуниципальных) 
учреждений, и Методических указаний no их формировани10 
и применению» (далее - приказ № 6 l н); 

• федералънь1ми стандартами бухгалтерского учета государственных 
финансов, утвержденными приказами Минфина от З 1.12.2016 
№ 256н, 257н, 258н, 259н, 260н (далее - соответственно СГС 
«Концептуальные основы бухучета и отqетносrn», СГС «Основные 
средства», crc «Аренда», сгс «Обесценение аКТИJ3ОВ», сгс 



«Представление бухгалтерской ( финансовой) отчетности»), 
отЗО.12.2017 №274н, 275н, 277н, 278н (далее- соответственно 
СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», СГС 
«События после отчетной даты», СГС «Информация о связанных 
сторонах», СГС «Отчет о движении денежных средств»), 
от 27.02.2018 № 32н (далее-СГС «Доходы»), от 28.02.2018 № 34н 
(далее - СГС «Неароизведенные активы»), от 30.05.2018 № 122н, 
12411 (далее - соответственно СГС «Влияние изменений курсов 
ииостраюfых валют», СГС «Резервы»), от 07.12.2018 № 256:я 
(далее - СГС «Запасы»), от29.06.2018 № 145н (далее- СГС 
«Долгосрощtые договоры»), от 15.11.2019 № 181 н, 182н, 18Зя, 184н 
(далее - соответствеюю СГС «Нематериаm,ные активы», СГС 
«Затраты по заимствованиям», СГС «Совместная деятельность», 
СГС «Вьшлаты персоналу»), от 30.06.2020 № 129н (далее - СГС 
«Финансовые инструментьD>), от 30.10.2020 N!~ 254н (далее - СГС 
«Метод долевого участия»), от 16.12.2020 № З I Ов (далее - СГС 
«Биоло,-ические актиоьт ). 

В части исполнения rюлномочий получателя бюджетных средств 
учреждение ведет учет в соответствии с rrриказом Минфина от 06.12.2010 
№ 1621-1 «Об утверждении плана счетов бюджетного учета и Инструкции 
по его nр:именению» (далее - Инструкция № 162н). 

Исrтользуемые термины и сокращения 

Наименование Расшифровка 

Учреждение Федерального государственного бюджетного 
учреждения науки Институт Африки Российской 
академии наук (ИАфр РАН) 

КБК l-17-е разряды номера счета в соответствии с Рабочим 
планом счетов 

х В зависимости от того, в каком разряде номера счета 
бухучета стоит обозначение: 
- 18-й разряд- код вида финансового обеспечения 
(деятельrюсrn ); 
- 26-й разряд - соответствующая nодстатыr КОСГУ 

1. Общие положения 

J. Бухгалтерский учет ведет структурное подразделение - О-rдел 
бухгалтерского у-чета отчетности и экономического пла'Н.ирооания, 



возглавляемая Начальником отдела, находящимся в подчинении 
Глав11ого бухгалтера. 

2. Сотрудники отдела руководствуются в работе положением об Отделе 
бухгалтерского учета, отчетности и экономического плав.ирования, 
должностным инструкциями. Ответственным за ведение 

бухгалтерского учета в учреждею-1и является Главный бухгалтер. 
Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, 
пункт 4 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

3. В учреждении действуют постоянные комиссии: 

• комиссия по поступлению и выбытию активов (приложение 1 ); 
• и:нвентаризационная комиссия_ (приложение 2); 
• комиссия по проверке показаний одометров автотрансnорта 

(приложение 3); 
• комиссия для проведения внезаmю:й ревизии кассы (приложен~rе 4). 

4. Учреждение публикует основные положения учетной политики 
на своем официальном сайте путем размещения копий документов 
учетной политики. Основание: пун~,, 9 СГС «Учетная политика, 
оценочные значения и ошибки». 

5. При в·яесении изменений в учетную политику главный бухгалтер 
оценивает в целях сопоставления отqетности существенность 

изменения показателей, отражающих финансовое положе~1ие, 

финансовые результаты деятельности учреждения и движение его 
денежных средств, на основе своего профессионального суждеRПя . 

Также на основе профессионального суждения оценивается 
существемость ошибок отчетного периода, выявленных после 
утверждения: отчетности, в целях принятия решения о раскрытии 

в Пояснени:ях к отчетности информации о существенных ошибках. 
Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «У'fетяая политИl<а, оценочные 
значения и ошибки». 

11. План счетов 

1 • Бухrалтерский учет ведется с использованием Рабо'-!его плана 
С'fетов (приложение 10), разработанного в соотве-rствии с Инструкцией к 
Единому плану c<Je-roв № 157-н, Инструкцией № 174-н, за исКJ1Ючением 
операций, указанных в пункте 2 раздела IV J-{астоящей Учетной политики. 



Основание: пункты 2 и 6 ИнструкЦRи к Единому плану счетов № 157-н, 
пункт 19 СГС «Концептуалън:ые основы бухучета и отчетности», подпункт 
«б» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

При отражении в бухучете хозяйственных операций 1-18-е разряды 
номера счета Рабочего плана счетов формируются следующим образом. 

Разряд 

помсра 

счета 

1-4 

5- 14 

15-]7 

]8 

Код 

Аналитический код вида услути: 

11одраздел 0110 «Фундаментал:ъные исследования» 

подраздел 0706 «Высшее образование» 

Код целевой с·rатьи расходов при осуществлении деятел:ъности 
с целевы,"1:И средствами: 

• в рамках национальных nроектов (программ), 

комплексного алана модернизации и расширения 

магис1ралъной инфраструктуры (региональных 
проектов в составе национальных проектов); 

• если указа~iие целевой статьи предусмотрено 

требованиями целевого назначения активов, 
обязательств, 1п1ых объектов бухгалтерского учета. 

В ocтaлr,m,Jx. случаях -лули 

Код вида поступлений или выбытий, соответствующий: 

• аналитической группе подвида доходов бюджетов; 
• коду вида расходов; 

• аналитической группе 

финансирования 
дефицитов бюджетов 

вида источников 

Код вида финансового обеспечения (деятельности): 

• 2 - приносящая доход деятельность (собственные 
доходы 

учреждения); 

• 3 - средства во временном распоряжении; 



• 4 -субсидия на выполнен:ие государственного задания; 
• 5 - субсидии на -иные целn; 

• 6 - субсидии на цели осуществления капитальных 
вложений 

Основание: пункты 21-21.2 Инструкция к Еднному плану счетов № 157н, 
пункт 2.1 Инструкции № 174н. 

111. ТеХJtология составления, передачи документов для 
отражения в бухгалтерском учете 

1. Бухгат:ерский учет ведется в автомашзированной форме 
с применен:ием проrраммвых продуктов «!С-Бухгалтерия 

бюджетного учреждения», « 1 С-Зарплата и КадрЬD>. 
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану с•1етов № 157н. 

2. С использованием телекоммуникационных каналов связи 
и электрониой подписи уполномоченные лица учрежде:н:ия 
осуществляет электронный документооборот по следующим 
направлеииям: 

• внутре}fний документооборот; 

• система электронного документооборота с территориальным 

органом Федерального казначейства; 
• передача бухгалтерской отчетности учредителю; 
• передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным 

11латежам в инспекци:ю Федеральной налоговой службы; 

• передача отLJетности в отделение Фонда пенсионного и социального 
страхования; 

• размещеиие информации о деятельности 

на официальном сайте bus.gov.гu; 
учреждения 

Создание электро~шых документов бухгалтерского учета и их 
обмен внутри учреждения осуществляете.я с использованием 
бухгалтерской программы «1 С: Бухгалтерия rосударственноrо учреждения 
8». CдaLJa бухгалтерской (финансовой) отчетности - в ГИИС 
«Электронm,1й бюджет». 

Обмен фИJiансовыми и друсими документами с территориальным 
органом Федера1rы-юrо казначейства осуществляется в системе удаленного 



финансового документооборота органов Федерального казначейства -
CYФД-onJine. 

Основание: nункт I приложения № 2 к СГС «Учетная политика, 
оценочные значения и ошибкю>. 

3. Без надлежащего оформления первиЧJ.1ых (сводных) учетных документов 
mобые исправления (добавление новых записей) в электронных базах 
данных не допускаются. 

4. В целях обеспечения сохранности элек-rронных данных бухгалтерского 
учета и отчетности: 

• на сервере ежеД1-1евно производи1'ся сохранение резерв~rых копий 
базы «Бухгалтерия бюджетного учреждения» еженедельно -
«Зарплата и КадрьD>; 

• по итога,,,,. квартала и отчетного года после сдачи отчетности 

производится запись копии базы данных на внешний носитель -
флеш-карrу, которая хранитсsr в сейфе главного бухгалтера; 

• по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, 

сформированные в электронном виде, распечатыяаются 
на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки 
в хронологическом порядке. 

Основание: ny!-Th"Т 19 Инструкции к Единому rrлаиу счетов № 157н, 
пункт 33 crc «Концептуалы1ые ОСlЮВЬ.1 бухучета и отчетности». 

IV. Правила документооборота 

1. Порядо·к передачи первичя:ьrх учетных документов для отражения 
в бухгалтерском учете установлены в графике документооборота 
(приложение настоящей Учетной политике). 
Основание : пункт 22 СГС «Концептуальные основы бухучета 
и отчетности» , подпункт «д» nункта 9 СГС <<Учетная политика, оценоч.ные 
значения и ошибки». 

2. Первичные документы составляют и передают в бухгалтерию лица, 
ответствен 1tые за оформление факта хозяйственной жизаи. Документы 
бухгалтерского учета nередаются в срок, установленный в графике 
документооборота. Если в графике срок не установлен, документ 
бухгалтерского учета или иная информацюr передается в течение трех 
рабочих дней со дня оформления, но не позднее послед1Jеrо рабочего дня 
месяца, в котором факт хозяйственной жизни nроизошел. 



При создании, обработке и передаче документов обеспе<u1вается защита 
nерсональных данных в порядке, установленном в положении о защите 

11ерсоналъnых данных, которое утверждается руководителем учреждения. 

Ответственвость за своевременное оформление первичных учетных 
документов, передачу их в установленные сроки для отражения в 

бухгалтерском учете, а та:кже достоверность содержащихся в них данных 
обеспечивают сотрудники, составившие и подписавшие указанные 
документы . 

С графиком документооборота, а также с каждым изменением к нему 
должны ознакомиться все сотрудники, ответстве1·шые за оформление и 

представление первичных документов. Факт ознакомления и 

собственноручная подпись сотрудника об ознакомлении реrистрируrотся в 
Журнале ознакомления, форма 1<отороrо утверждена в приложении к 
Учетной политике. 

В случае, если ответственный сотрудник не передал в бухгалтерию 
первичный документ в срок, установленн.ый в графике, главный бухгалтер 
уведомляет об этом сотрудника, руководителя ero подразделения, а также 
руховодителя учреждения. Дпя этого каждому из них главный бухгалтер 
направляет требование не позднее одного рабочего дня со дня истечения 
срока 11редставления документа по графику. Форма требования утверждена 

в припожении к Учетной политике. 

Основаиие: пункт 1, подпункты <<г», «>ю> пункта 6 nриложения № 2 к СГС 
«Учетная nолитика, оценочные значения и ошибки», часть 3 статьи 9 
Закона № 402-ФЗ. 

3. При проведении хозяйственных операций используются 
унифицированные документы. Есл.и для оформJJения хозяйственных 
операций не предусмотрены унифицированные докуме:нты, используются: 

• самостоятельно разработанные 

приложении 5; 
• унифицированные формы, 

реквизитами. 

формы, которые приведе:ны в 

дополненйые необходимы М"и 

Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 
157н, nункты 25- 26 СГС «Концептуальные основы бухучета 
и отчетности» , подпункт «Г>> пункта 9 СГС «Учетная политика, оuеночные 
значения и ощибки», подnункт «а» пункта 6 приложе1шя № 2 1< данному 
стандарту . 



4. Для отражения в бухгалтерском учете nринимаются документы, которые 
проверены сотрудниками бухгалтерии в соответствии с положением о 
внутре1-1Нем контроле (приложе1те 11). Документы, оформленные с 
_нарушением, бухгалтерия к учету не принимает. 
Основание: аункт 3 Инструкции к Единому плаву счетов № 157 rI, пункт 23 
СГС «:Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «з» 
пункты 1, 6 приложения № 2 к СГС «Учетная попитика, оценочные 
значения и ошибки». 

5. Право аодписи учетных документов предоставлено сотрудникам, 
занимающим должности, перечисленные в приложении 6. Пофамильный 
список сотрудников, имеющих право подписи, утверждается приказом 
руководителя. 

Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плаву счетов № 157н, пункт 8 
приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оцено'ffiЬ1е значения и 
ошибки». 

6. Допускается оформление одного первичного учетного документа при 
осуществлении нескольких взаимосвязанных между собой фактов 

хозяйственной жизни - по учету имущества. 

Одним первичным документом оформляется совокупность следующих 
фактов хозяйственной жизни: 

• начисление стипендии - Ведомостью начисления стипендии 
(утверждается учреждением самос1'оятельно ); 

Основание: пункт 10 приложения № 2 к СГС «Учетная. политика, 
оценочные значения и ошибки». 

7. Все документы бухгалтерского учета формируются на русском языке. 
При поступлении документов на иностранном языке построчный перевод 
таких документов на русский язьтк осуществляется сотрудя-иком 

учреждения. Переводы составляются. иа отдельном документе, содержащем 
построчно: строка оригинала - строка перевода, заверяются подписью 

сотрудника, составившего перевод, и прикладываются к первичным 

документам. В случае невозможности перевода документа привлекается 
профессиональный переводчик. Перевод денежных (финансовых) 
документов заверяется нотариусом. 

Если документы на иностранном языке составлены no типовой форме 
(идентичны по количеству граф, их названию, расшифровке работ 
и т. д. и отличаются только суммой), то в отношении их постоя.нных 

показателей достаточно однократного перевода на русский язык. 



Впоследствии переводить нужно только изменяющиеся показатели данного 
первичного документа. 

Основание: пункт 31 СГС «Концептуальные 
и отченюсти», пункт 7 приложения № 2 к СГС 
оценочные значения и ошибки». 

основы бухучета 

«Учетная политика, 

8. В каждом первичном документе при создании указывается дата создания. 
Порядковый номер документа указьmается при необходимости - если 
нумерация rrредусмотрена формой документа. 

Если дата составления первичного документа или дата его подписания 
отличаете-я: от даты (периода) совершения факта хозяйственной жизни, в 
coC'l'aoe обязательных реквизитов такого документа отражается дата или 
период совершения факта хозяйственной жизни. 

Если о первичный учетный документ включены реквизиты из другого 
докуме1па-основания, в первичном документе указывается информация, 

позволяющая идентифицировать соответствующий документ-основание. 

Основание: пункт 7 приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оценочные 
значения и ошибки». 

9.Формирова1ше электронных регистров бухгалтерского учета 
осуществляется в следу1ощем порядке: 

• в регистрах в хронологическом порядке систематизируются 

первичные (сводные) учетные документы по датам совершения 
операцl:fй, дате принятия к учету nерви-чноrо документа; 

• Журнал операций (ф. 0509213) по всем забалансовым счетам 
формируется ежемесячно в случае, если в отчетном месяце были 
обороты по счету; 

• журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется 

ежемесячно в rтоследний рабочий день месяца; 

• приходные и расходные кассовые ордера со статусом «подписан» 
аннулируются, если кассовая операция не проведена в течение двух 

рабочих дней, включая день оформления ордера; 

• инвентарная карточка учета основных средств оформляется при 

принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных 
о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и np.) 
и при выбытии. При отсутств~,rи указщrных событий - ежегодно 
на последний рабочий день года со сведениями о нач11сленвой 
амортизации; 



• mшентарная карточка групловоrо учета основных средств 

оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения 
изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, 
консервации и пр.) и при выбытии; 

• опись инвентарных карточек по учету основнъIХ 

иивентарный список основных средств, реестр 
заполняются ежегодно в лоследни.й день года; 

средств, 

карточек 

• друrие регистры, не указанные выше, заттолJ:1ЯJотся тто мере 

необходимости, если иное не установлено законодательством РФ. 

Основание: пункты 11, 167 Инструкции к Единому лла ,,,у счетов № 157н, 
Методические указания, утвержденные лриказом Минфива от 30.03.2015 
No 52н. 

Учетные регистры по операциям, указаню,rм в пункте 2 раздела N 
настоящей учетной: политики, составляются отдельно. 

1 О. Журнал операций расчетов 1то оплате труда, денежному доволъствюо 
и стипендиям (ф. 0504071) ведется раздельно 110 кодам финансового 
обеспечения деятельности и раздельно по счетам: 

• КБК Х.302. 11.000 «РасчеrЬJ по заработной плате» и КБК 
Х.302. 13.000 «Расчеты по начислениям на выплаты по оттлате 
труда»; 

• КБК Х.302. 1 2.000 «Расчеты по прочим несоциалъным выплатам 
персоналу в денежной форме» и КБК Х.302.14.000 «Расчеты 

по прочим несоциалыrым выплатам персоналу в натуралыюй 

форме»; 

• КБК Х.302.66 .000 «Расчеты по социальным 11особиям 
и компенсациям персоналу в денежной форме 

• КБК Х.302.96.000 «Расчеты □о иным вьmлатам текущего характера 
физическим лицам». 

Основание: пункт 257 Инструкции к Единому плану счетов № 1 57а . 

11 . Журналам операций □рисваиваются номера согласно приложению 7. 
По операциям, указанным в пункте 2 раздела IV настоюuей учетной 
политики, журналы операций ведутся отдельно. ЖУРналы операций 

11одnисыватотся главным бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал 
операций. 

Журналы операций (ф. 0504071) ведутся раздельно по кодам финансового 
обеспечения. К журналам nридагаются первичные учетные документы 
согласно приложению 8. 



12. Документы бухгалтерского учета составляются в форме электронного 
документа, подписанпого кщurифицированной элеJ..--rро~шой 

подписью. Искточение - оформление документов в случае отсутствия 
технической возможности к их оформлеиию в электронном виде. В этих 
случаях документ может быть составлен: 

• на бумажном носителе и заверен собственноручной подписью; 
• автоматически - на компьютере посредством формирования 

электроииоrо образа бумажного документа, содержащего 

обязательные реквизиты, предусмотренные формой 
документа. Далее документ распечатьmается и собственноручного 
подписывается на бумажном носителе. 

Для передачи в бухгалтерию изrоrавливаются скан-копй:и документов с 
собственноручными подписями бумажных или аnтоматически 
сформированных. Скан-копии изготавливает, подШJ.сывает электронной 
цифровой подписью (далее - ЭП) и несет ответственность за соответствие 
подлиннику документа сотрудник, составивший соответствующий 

подлинник 

Основание: пункты 10, 12 приложения № 2 к СГС «Учетная политика, 
оценочные з1,1ачения и ошибки». 

13. По требованию контролирующих ведомств первичные документы и 
регистры учета представляются в электронном виде. При невозможности 

ведомства получить документ в электронном виде кооии электронных 

первичных документов и регистров бух.rал_терскоrо учета распечатываются 

на бумажном носителе и заверяются руководителем собственноручной 
подписью. 

При заверении одной страницы эле11·троиноrо документа (регистра) 
nроставш1ется штамп «Копия электронного документа верна», должность 
заверившего лица, собственноручная подпись, расшифровка подписи 
и дата заверения. 

При заверении мноrострЭJ-1ИЧ11ого документа заверяется копия каждого 
листа. 

Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 06. 12.2011 № 402-ФЗ, 
пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 32 СГС 
<<Концеп,уалъные основы бухучета и отчетности», Методические указания, 
утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н, статья 2 Закона 
от 06.04.2011 № 63-ФЗ. 



t4. Электронные документы и регистры учета, подписанные 
квалифицированной электронной подписью, храня.тся в электронном виде 
на съемных носителях информации в соответствии с порядком учета и 
хранения съемных носителей информации. При этом ведется журнал учета 

и движения электрою-rых носителей. Журнал должен быть пронумерован, 

прошнурован и скреплен печатью учреждения. Ведение и хранение 

журнала возлагается приказом руководителя на ответственного сотрудника 
учреждения . 

Основание: пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухучета и 
отчетности», пункт 14 Инструкции к Единому nдану счетов No 157н. 

15. При необходимости изготовления бумажных копий электронных 
документов и регистров бухгалтерского учета бумажные копии заверяются 
штампом, который проставляется автоматически при распечатке 
документа: «Документ подписан элет,.-тронной подписью в системе 
электронного документооборота учреждения - с указанием сведений 
о сертификате ЭП - кому выдан и срок действия . Дополнительно 
сотрудник бухгалтерии, ответственный за обработку документа 
или ведение регистра, ставит надпись «Копия верна», дату распечатки 
и подпись. 

Основа1ше: rтуикт 32 СГС «Концептуальные ос:иовы бухучета 
и отчетностю>. 

16. В деятельности учреждения используются следующие бланки строгой 
отчетности: 

• бланки трудовых книжек и вкпадышей к ним; 
• бланки дипломов, вкладышей к дипломам, свидетельств; 

Учет бланков строгой отчетности ведется по стоимости их приобретения. 
Основание: пункт 337 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

Бланки строгой отчетности храня1·ся в металлических шкафах и (или) 
сейфах в структурных подразделениях учреждения. 

Списание бланков строгой отчетности с забалансовоrо счета 03 «Бланки 
строгой отчетности» осуществляется в следующих случаях: 

• ответственный сотрудник оформил бланк строгой отчетности; 
• выявлена порча, хищение или недостача; 

• принято решение о списании бланков строгой отчетности, которые 

признаны недействительными в связи с изменением 
законодательства. 



17. Перечень должностей сотру дни ков, отgетственных за учет, хранение 
и выдачу бланков строrой отчетности, приведен в приложении 9. 

18. Особенности rrрименевю1 перви<rНътх документов и регистров учета : 

18.1. При ремонте нового оборудования, неисправность которого была 
выявлена при монтаже, составляется Акт о выявленных дефектах 
оборудования по форме № ОС-16 ( ф. 0306008). 

18.2. В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 050442 1) 
регистрируются случаи отклонений_ 01· нормалыюrо исполъзования 

рабочего времеt1и, установленного правилами трудового расnорядка. 
В графах 20 и 37 отражаются итоговые данные неявок. 

Табель учета использования рабочего времени ( ф. 0504421) включает 
следующие условные обозначения. 

Наиме1ювание показателя Бvквеm1ый код 
Явка я 
Праздники РП 
Вахта ВМ 
Командировка к 
Повышение квали<Ьикации пк 
Повышение квалификации в доvrой местности ПМ 
Отпvск о 
доnолнителы1 ый отrrуск о 
Отпуск допо1н~ителънъ1.й (оплачиваемый учебный) ОУ 
Сокращенное RY 
время обvчающюсся без отоыва от производства 
Отпуск дополнительный (неоплачиваемый учебный) Уд 
Отп_уск по беремеююсти и родам Б 
Отпуск по vходУ за ребен ком р 

Отпуск неоплачиваемый с разрешения _JJ_аботодателя по 
Отпуск неоплачиваемый .в соответствии с законом 03 
Доп. отпvск без сохранения заработной платы тп:; 

Больничный Б 
Больничный неоплачиваемый т 
Сокращенное рабочее воемя в соответствии с законом лч 
Время вьmvжденноrо проrvла пв 
ВьmоJ1нение государственных обязанностей г 
ПрО_!}'Л п 
Работа в оежиме не1t0лн.оrо рабочего времен_и НС 
Выходные дю~ 

в 



дополнительные выходные дни (оnла'-!ИВаемые) ов 
дополнительные выходные дни (неоплачиваемые) нв 
Забастовка ЗБ 
Неявки по невыясненным причинам нн 
Отсmанеиие от работы с оплатой но 
Отстранение от оаботы без оплаты НБ 
Приостановка работы в случае задержки выплаты з/n нз 
Праздники без повышенной оплаты пн 
Оплачиваемые нерабочие дни ОН 

Табель учета использования рабочего времеш1 (ф. 0504421) дополнен 
условными обозначениями. 

Наименование показателя Буквенный код 

Доrтол~ш:телъные выходные дни ов 
(оплачиваемые) 

Заключение под стражу зс 

Нахождение в nути к месту вахты и обратно дп 

Дополнительный оплачиваемьrй выходной д 
день для прохождения диспансеризации 

Нерабочий оплачиваемый деиь нод 

Выходные за вакцинацию с сохрю-1ением вв 
заработной платы 

Приостановка действия трудового договора ПД 
в связи с мобилизацией сотрудника 

Расширено применение буквенного кода «Г» - «Вьmолнеиие 
rосударственш,1х обязанностей» - для СЛ)"-1аев выполнения сотрудниками 
общественных обязанностей (например, для регистрации дней 
медицинского освидетельствования перед сда•1ей крови, дней сдачи крови, 

дней, когда сотрудник отсутствовал rто вызову в военкомат на военные 
сборы, no вызову в суд и другие 1'осорrаны в качестве свидетеля и пр.). 

18.3. Лри временном переводе работников FJa удаленный режим работы 
обмен документа.\1и, которые оформляются в бумажном виде, разрешается 
осуществлять по электронной почте посредством скан-копий. 



Скан-коnия первичного документа изготавпивается сотрудником, 
ответственным за факт хозяйственной жизни, в сроки, которые 
установлены графиком документооборота. Скан-копия направляется 
сотруднику, уподномоченному на согласование, в соответствии с графиком 

докуме1пооборота. Согласованием сч-итается возврат электронного письма 
от получателя к отправителю со скан-копией подписанного документа. 

После окончания режима удаленной работы первиЧ1iые документы, 
оформленные посредством обмена скан-копий, распечатываются 
на бумажном носителе и подписываются собственноруч-ной подписью 
ответствен:нь,х лиц. 

18.4. Учреждение применяет путевой лист по унифицированной форме № 
8 (утз. 110становлением Госкомстата от 28.11.1997 № 78). 

Нумерация путевых листов ведется в простом хронологическом порядке, 
начиная с 01 января каждого отчетного финансового года. 
Основание: Федеральный закон от 06.03.2022 № 39-ФЗ. 

Информация о яицензии на медицинский осмотр в сведениях о медосмотре 
не указывается. 

Путевой JТИст оформляется: 

• Ra один де1н, - при коротких рейсах или перевозках в рамках одного 

дня; 

• длительность рейса - для регулярных перевозок - если срок рейса 
превышает оди11 день; 

• период - месяц или не.целю - для иереrуляраЬIХ перевозок 

независимо от продолжительности рейса. 

Основая·ие: пункт 9 приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оценочные 
значения и ошибки». 

19. Сотрудник, ответственный за оформление расчетных листков, выдает 
каждому сотруднику расчетный_ листок по его требован иrо лично в руки. 



V. Методы оценки объектов бухгалтерского учета, порядок их 
признания, прекращения признания и раскрытия 

информации 

1. Общие положеnия 

1.1. Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах 
и других нормативно-правовых актах, регулирующих бухучет, метод 

определеt1ия справедливой стоимости выбирает комиссТ1Я учреждения 

no поступлению и выбытию активов. 

Основание: rrункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета 
и отчетности». 

J .2. В случае если для показателя, необходимого для ведения 
бухгалтерского учета, не устаtювлен метод оценки в законодательстве 
и в настоящей У<~етной политике, то величива оценочного показателя 
оrrределяется профессиональным суждением главного бухгалтера. 
Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные знаqения 
и ошибки». 

2. Осно1щые средства 

2.1. Учреждение учитывает в составе основных средств материалън.ые 
объекты имущества, незав1-1симо от их стоимости, со сроком полезного 
использования более l2 месяцев, а также бесконтактные термометры, 
дисnенсеры для аrл:исеnтиков, штамлы, печати и инвентарь. Перечень 

объектов, которые относятся к группе «Инвентарь производственный 
и хозяйственный», ириведеи в приложении 12. 

2.2. В один ин вентарный объект, признаваемый комплексом объектов 
основных средств, объединяются объекты имущества несущественной 
стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого 
испол:ьзованиs~: 

• объекты библиотечного фонда; 

• мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, 
шкафы, nоJТКи; 

• комnьютер!-юе и периферийное оборудование: системные блоки, 
мониторы, компьютерные мыши, клавиатуры, принтеры, сканеры, 

коло1,~ки, акустические системы, микрофоны, веб-камеры, 

устройства захвата видео, внешние ТВ-тюнеры, внешние 
накопители на жестких дисках; 



Не считается существенной стоимость до 10 ООО руб. за один 
имуществеtmь1й объект. Необходимость объединения и конкретный 
перечень объединяемых объектов опредеs~яет комиссия учреждения 
по поступлению и выбытию ак'rивов. 

Основание: пункт 1 О СГС «Основные средст»а». 

2.3. Уникальный инвентарнъrй номер состоит из десяти знаков 
и присваивается в порядке: 

• 1-й разряд - амортизационная rрутттта, 1< которой отнесен объект 
при принятии к учету (при отнесении инвентарного объекта к 10-й 
амортизационной группе в данном разряде проставляется «О»); 

• 2--4-е разряды - код объекта учета синтетического счета в Плане 
счетов бухгалтерского учета (приложение 1 к приказу ·Минфина 
России от 16.12.2010 № 174н); 

• 5-6-е разряды - код груnnы и вида синтетического счета Плана 
счетов бухгалтерского учета (приложение 1 к приказу Минфина 
России от 16.12.2010 № 174н); 

• 7-10-е разряды - порядковый номер нефинансового актива. 

Основание: nyюcr 9 <;:ГС «ОсFJовные средства», nуш<Т 46 Инструкции 
к Единому плану счетов № 157н. 

2.4. Присвоенный объекту инвентар1iый номер обознаqается nутем 
нанесения номера на инвентарный объект краской или водостойким 

маркером. В случае есля объект является сложным (ко~mлексом 
конструктивно-сочленеrrных nредметов), инвентарный номер обозначается 
на каждом составляющем эш:менте тем же способом, что и на сложном 

объекте. 

2.5. Затраты по замене отдельных составных частей комплекса 
ко'llструктивно-сочлененных предметов, в том числе при капитальном 

ремонте, включаются в момент их возни.кновения в стоимость объекта. 

Одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы стоимость 
заменяемых (выбываемых) составных частей. Данное правило применяется 
к следующим группам основных средств: 

• машины и оборудование; 
• транспортные средства; 
• инвентарь производствею1ый fl хозяйственный; 

Основание: пункт 27 СГС <<Основные средства». 



2.6. В случае частичной ликвидации и.ли разукомnлектацин объекта 
основного средства, ecmr стоимость ликвидируемых 

(разукомплектованных) частей не вы.делена в документах поставщика, 
стоимость таких •iастей определяется пропорционально следующему 
показатеmо (в порядке убьmания важности): 

• площади; 

• объему; 

• весу; 

• иному показатеmо, установленному комиссией по поступлению 
и выбытию активов. 

2.7. Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров 
на предмет наличия дефектов, являющихся обsrзательным условием 
их эксплуатации, а также при проведении капитальных ремонтов 

(модернизаций, дооборудований, реконструкций, в том числе с элементами 
реставраций, технических перевооружеиий) формируют объем 
капитальных вложений с дальнейшим признанием в стоимости объекта 
основных средств. Одновременно учтенная ранее в стоимости объекта 
сумма затрат на проведение аналогич,-юrо мероприятия сnисьmается 
в расходы текущего nериода с учетом накопленной амортизации. Данное 

правило применяется к следующим группам основных средств: 

• машины и оборудование; 
• транспортные средства; 

Основание: пункт 28 СГС «Основные средства». 

2.8. Начисление ЗJ"1Ортизаци:и осуществляется следующим образом: 

• л·инейным методом - на все объекты основных средств. 

Основание: пункты 36, 37 СГС «Основные средства». 

2.9. В случаях, коrда установлеиы одинаковые сроки полезноrо 
использования и метод расчета амортизации всех структурных частей 
единого объекта основных средств, учреждение объединяет такие части для 
определения суммы амортизации . 

Основание: пункт 40 СГС «Основные средства». 

2.10. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация 
на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению 

перзоиачальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная 
стоимость после переоцеш<и равнялась ero переоцененной стоимости. При 



этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеяичиваются 
(умножаются) на ощшаковый коэффициент таким образом, чтобы при 
их суммировании получить nереоцене~шую стоимость на дату проведения 
переоценки. 

Основание: пункт 41 СГС <<Основные средства». 

2.11. Срок полезного использования объектов основных средств 
устанавливает комиссия по постулленmо и выбытню активов, исходя из 

предполагаемого срока получе1,1ия экономических выгод и (или) полезного 

поте1щиала в соответствии с пунктом 35 СГС «Основнт,1е средства». Состав 
комиссии по поступлению и выбытию активов устаноnлен в приложении 
1. настоящей учетной политики. 

2. 12. Имущество, относящееся к категории особо ценного имущества 
(ОЦИ), определяет комиссия по nоступлеиию и выбытию активов с учетом 
критериев, установненных учредителем . 

2.13. Основные средства стоимостью до 10 000 руб . в1<люЧJ1тельно, 
1:1аходящиеся в эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 по 
балансовой стоимости. 

Основание: пу~1кт 39 СГС «Основные средства», пункт 373 Инструкuии 
к Единому плану счетов № 157н. 

2. 14. При приобретении и (или) создании основных средств за счет средств, 
полученных по разным видам деятещ,ности, сумма вложений, 

сформированмых на счете КБК Х.106.00.000, переводится на код вида 
деятельности 4 «СуGсидии на выполнение rосударствеш1ого 
(муниципального) задания:». 

2. 15. При принятии учредителем решения о выделении средств субсидии 
на фииансовое обеспечение въmолнения государственного задания 
на содержание объекта основных средств, который ранее приобретен 
(создан) учреждением за счет средств от приносящей доход деятелъности, 
стоимость этого объекта переводится с кода вида деятельности «2» на код 
вида деятельности «4». Одноnремея.но переводится сумма начисленной 
амортизации. 

2.16. Локалъно-вычислительная сеть (ЛВС) и охран•ю-nожарная 
сигнализация (ОПС) учитываются как отделы(ые инвентарные объе~;,,·ы. 
Отдельные элементы ЛВС и ОПС, которые соответствуют критериям 
основных средств, установленным СГС «Основные средства», 
учитываются ка.к отдельные основные средства. Энементы ЛВС ИЛJi ОПС, 



для которых установлеt1 одинаковый срок полезного использования, 

учитываются как единый инnентарный объект в порядке, установленном в 
пункте 2.2 раздела V настоящей Учетной политики. 

2. L 7. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов 
распределяются в nервонач:аль.ную стоимость этих объектов 

r1ропорциона11ыю их стоимости, указанной в договоре поставки . 

2. 18. Передача в пользование объектов, которые содержатся за счет 
у'fреждения, отражается как внутреFП1ее n.еремещение. У 'iет таких объектов 

ведется на дополнительном забала.нсовом счете 43П «Имущество, 
переданное 8 пользование, - не объект аренды». 

2.19. От.ветственRЪ1ми за хранение технической документации на объекты 
основных средств являются ответственные лица, за которыми закреплены 

объекты . Если на основное средство про.из.водитель (поставщик) 
предусмотрел гарантийиый срок, ответст8енное лицо хранит также 
гарантийные талоны. 

3. Нематериальllые активы 

3 .1. Начисление амортизации осуществляется следующим образом: 

• линейным методом - на остальные объекты нематериальных 
aJ<'fИBOB. 

Основание: nу1-rкты 30, 3 J СГС «Нематериальные активы». 

3.2. Первоначальной стоимостыо объекта нематернuльных активов, 
приобретаемого в результате необменной операции, является его 
сnраведли.вая стоимость на дату приобретения. 

3.3. Продолжительность периода, в течеиие котороr·о предnолаrается 
использовать НМА, ежегодно определяется Комиссией ло nос1уплению и 
выбытию активов. 

Срок полезиоrо использования объекта НМА - секрета 11роизводства (ноу­
хау) устанавливается исходя из срока, в течение _которого соблюдается 
конфиденциальность сведений в отношении такого объекта, в том члсле 
путем введения режима коммерческой тайны. Если срок охраны 

конфиденциапьности не установлен, в учете возникает объект НМА с 
неопределенным сроком полезного исполъзования . 



Изменение nродолжителы-юсти оставшегося периода использования НМА 
является существенным, если это изменение (разница меж,цу 

продолжительностью оставшегося текущего периода использования и 

предполагаемого) составляет I О % или более от продолжительиосп1 
оставшегося текущего периода. Срок полезного использования таких 

объектов НМА подлежит угочнению. 

3.4. Первоначальная стоимостr, НМА, созданных учреждеtшем, помимо 
затрат, указанных в луп1<1·ах 19-22 СГС <(Нематериалт,ные активы», также 
включает: 

• расходы на приобретение .инструментов, приспособлений, 
инвентаря, приборов, лабораторного оборудования, спецодежды; 

• расходы на заработную плату тестировщиков программного 
обеспечения, созданного силами учреждения; 

3.5. Учреждение дополнительно раскрывает в отчетности данные 
по группам 11ематериальиых аюивов раздельно по объектам, которые 

созданы собственными силами, и прочим объектам в части изменения 
стоимости объектов в результате недоста'-! и излишков. 

Основаtrие: пункт 44 СГС «Нематериальные активы». 

4. Пепроuзведепиые акт11вы 

4.1. Справедли_nая стоимость земельного У'-!астка, впервые вовлекаемого в 
хозяйствеин:ьrй оборот, на который не разграничена государственная 
собственность и ко-rорый не внесеп в ЕГРН, рассчитьruается на оснuве 
кадастровой стоимости аналогичного земельного участка, который внесен 
в ЕГРН. 

Основание: пункт 17 СГС «Неnроизведенные активы». 

4.2. Каждому инвентарному объекту непроизведенных активов в момент 
при:нятия к бухгалтерскому учету присваивается инвентарный номер. 
Инвентарный номер объекта неттроизведе1-шых активов состоит из 
rrятнадцати знаков, определяемых последовательно rто мере принятия к 
у•rету непроизведеннъrх активов - Х.Х.ХХХХХХ.ХХХ:Х, где: 

• 1-й разряд - код синтетической групп.ы инвентарного объекта 
непроизведенных активов по счету 103 «Непроизведен!iые активы» 
- «З»; 



• 2-й разряд- Т<од вида инвентарного номера «1» - индивидуальный 
инвентарный объект; 

• 3-8-й разряды - порядковый rюмер ин_вентарного объекта (000001, 
000002 и т. д.); 

• 9-1 2-й разряды - внутреfffiий rрупrтовой инвентарный номер (ООО 1, 
0002 и т. д.). Для ШIДИВИдуальноrо инвентарв.ого объекта 
указывается 0000. 

Основание: пуккт 81 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

4.3. Аналитический учет вложеняй в неrтроизведенные а1<ти13ы ведется в 
многографной карточке (ф . 0504054). 

Основание: пункт 128 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

5. Материальuые запасы 

5.1. Учреждение учитывает 13 составе материальных запасов материальные 
объекты, указаRные в пунктах 98- 99 Инструкции Т< Еди:ному плану счетов 
№ 157н, а также производственный и хозяйственный инвентарь. 

5.2. Единица учета материальных запасов в учреждении -номеНJ<Латурная 
(реестровая) единица. Исключения: 

• rpynnы материальных запасов, характеристики которых совпадают, 

например: офисная бумага одного формата с одинаковым 
количеством листов в пачке, кнопки канцелярские с одинаковыми 

диаметром и количеством щтук в хоробке и т. д. Единица учета 

таких материальных запасов - однороДJtая (реестровая) гру11шi 

запасов; 

Решение о применении единиц учета <<однородная (реестровая) группа 
запасов» принимает бухгалтер на основе своего профессионального 
суждения. Если 13 первич:ных: документах nоставщя:ка единицы измерения 
отличаются от тех, которые использует учреждение, ответственный 

сотрудtшк оформляет акт 11еревода единиц измерения. Акт nрикладывают 
к первичным документам поставщика. 

Основание: пункт 8 СГС «Запасы». 

5.3. В целях аналитического (уrтравленческого) учета незавершенное 
производство отражается на дополнительном счете Рабочего плана счетов 

0.109.69.000 «Себестоимость незавершенного производства готовой 
продукции, работ, услуг». 



Основание: ПУR'ХТ 12 crc «Запась1». 

5.4. Товары, переданные в реализацию, отражаются no цене реализации 
с обособлением торговой нацеfl'Хи. 

Основание: nyюcr 30 СГС «Запасы». 

5.5. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных 
в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации) основных 
средств или иного имущества, определяется исходя из следующих 
факторов: 

• их справедливой стоимости на дату принятия к бухrалтерскому 
уче,:у, рассчитанной методом рыночных цен; 

• сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных 

запасов, приведение их в состояние, пригодное для использования. 

Основание: пункты 52- 60 СГС «Концептуальные основы бухучета 
и отчетности». 

5.6. Приобретенные, но находящиеся в .пути запасы nризнаются 
в бухгалтерсr<ом учете в оценке, предусмотренной государственным 
контрактом (договором). Если учреждение понесло затраты, 
перечисленные в пункте 102 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, 
стоимость запасов увеличиваетсп на сумму данных затрат в день 
поступления запасов в учреждение. Отклонения факти•1еской стоимости 

материальных запасов от учетной цены отдельно в учете не отражаются. 

Основа1-rие: пункт 18 СГС «Заn:асьш. 

5.7. Учреждение применяет следующий порядок ттодстатейКОСГУ в части 
учета материальных запасов: 

5.8.1. Расходы на закупку одноразовых и многоразовых масок, перчаток 
от1юсятся на nодстатыо КОСГУ 346 «Увеличение с·,·оимости прочих 
материальных заnасов». Одноразовые маски и перчатки учитываются 
на счете 105.36 «Прочие материалъные запасы». Маски и перчатки, 
nриобретеuные для комr1лектов одежды, учитываются на счете 105.05 и по 
КОСГУ 345. 

5.8.2 Сr,ециальные 
стеклоомьшающая, тосол 

105.03 и по КОСГУ 343. 

жидкости для автомобиля (тормозная, 

и другие охлаждающие) учитываются на счете 



5.9. При приобретении и (или) создании материальных запасов за счет 
средств, полученных no разным видам деятельности, сумма вложений, 
сформированных на сqете КБК Х. 106.00.000, переводится на код вида 
деятельности-4 «Субсидии на въ1полнение государственного 
(муниципального) задания». 

5.10 Особеоности приобретения 11 учета горюче-смазочных 
материалов (ГСМ). 

Снабженяе автомобильного транспорта ГСМ проводится по топливным 
картам. Искmоче.ние составшпот выезды в командировку на автомобиле 
учреждения, когда по пути следования отсутствуют АЗС с оплатой 
по топливным картам. 

Нормы на расходы горюче-смазочных материалов (ГСМ) разрабатываются 
специализированной организацией и утверждаются прихазом руководителя 
учреждения. Ежегодно приказом руководителя утверждаются nериод 
применения зимней иадбавки к нормам расхода ГСМ и ее величина. 

ГСМ сnисьmаются на расходы по фактическому расходу на основании 
путевых листов, но не выше норм, установленных приказом руководителя 
учреждения. 

5.10.1. Особенности 1tспользования и учета хозш'iственного инвентаря. 
Решение об отнесении имущества к хозяйственному И'F!Uентарю в составе 
материальных запасов принимает 1:омиссия уqрежде~rnя по поступлению 
и вь.1бытию активов с учетом правил, установленных пунктом 2.1 раздела V 
настоящей учетной политики. При этом, независимо от срока полезного 
использонсiНия, учитываются как материальные запасы: 

- W"Вабры, грабяи, метлы, веники; 

- инструменты: слесар~1ый, с1·олярный, плот1IИЦкий, стрш1тельный; 

- канцтовары, за исключением калькуляторов. 

Выдача хозяйственного инвентаря (материалов) на нужды учреждения 
производится исходя из месячной потребности в нем. Нормы потребности 
в хозяйственных материалах определяет комиссия учреждения 
no поступлению и выбытию а~--тивов ежегодно на основании сложившихся 
фактических данных за nрошльrй год. 



5.10.2. Учет запчастей 11 другого имущества за балансом 

У чет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, 
выданные взамен изношенных» ведется в условной оценке 1 руб. за 1 шт. 
Учету подлежат запасные части и другие комплектующие, которые могут 
быть исполъзованы на других автомобилях (нетипизированные Зап'Jасти 
и комплектующие), такие как: 

• автомобильные шины - четыре единицы на оди~• легковой 
автомобиль; 

• колесные диски - четыре единицы па один легковой автомобиль; 

• аккумуляторы - одна единица на один автомобиль; 

• наборы автоинструмента -одна единица fia один автомобиль; 
• аптечки - одна единица на одни автомобиль; 

• огнетущители- одиа единица на один автомобилъ; 

Решение о замене поврежденной или не подлежащей ремонту шины 
принимает комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов. 

ПостуnлеlIИе на счет 09 отражается : 

• при установке (передаче материально ответственному лицу) 
соответствующих залчастей 11осле списания со счета 0.105.36.000 
«Прочие материальные запасы - иное движимое иtvrущество 
учреждения»; 

• при безвозмездном поступлении автомобиля от государствениых 
(муниципалыrых) учреждений с документальной передачей 
остатков забалансовоrо счt:та 09. 

При безвозмездном получении от rосударстnенных (муниципальных) 
учреждений запасных частей, учитываемых передающей стороной 
на счете 09, но не подлежащих учету на указанном счете в соответствии 
с настоящей Учетной nолитикой, оприходование запчастей на счет 09 не 
производится. 

Внутреннее nеремещение по счету отражается: 

• при передаче на другой автомобиль; 

• при передаче другому материально ответственному лицу вместе 
с автомобилем. 

Выбытие со счета 09 отражается: 



• при списании автомобиля no установлеFп1ым основаниям; 
• при установке новых запчастей взамен непригодных 

к эксmrуатации. 

Основание: пуюсrы 349- 350 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

5.11. Особе11ностu списания матернальных запасов: 

5.1 1.1. Списание материальных запасов производится по средней 
фактической стоимости. 

Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

5. 1 J .2. Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских 
r1ринадлежностей, лекарственных препаратов, запасных частей 
и хозяйственных материалов оформляется Ведомостью выдачи 
материальных ценностей на аужды учреждеиия (ф. 0504210). Эта 
ведомость является основанием для сrtисания материащ,ных запасов. 

5.11.3. Прием-сдача nервичнь1х уч:епrых документов оформляется. 
составлением реестра, в котором бухгалтер no учету нефинаисовых активов 
расписывается в полу•1ении документов. 

5.1 J .4. При перевозке материальных запасов к покупателю 
автотранспортом, собственным ил~,r привлеченным, учрежден~,rе 
доnол нительно оформляет товарно-траиспортную накладную. 

5.11.5. Факт вручения подарков и сувенирной продукции оформляет 
ответственный сотрудник n акте, форма которого утверждена в Положении 
о порядке учета приобретения, расходования и списания ценкых подарков, 
сувенирной 11родукции и наградной атрибутики. 

6. Стоимость безвозмездно получе,шых 11еф11нансовых активов 

6. J. Даи~1ые о справедливой стоимости безвозмездно полученных 
нефииансовы:х активов должны быть подтвержден.ь1 документально: 

• справками (другими подтверждающими документами) Росстата; 
• прайс-листам изготовителей; 

• справками (другими подтверждающими документами) оценщиков; 
• информацией, размещенной в СМИ, и т. д. 

В случаях невозможности документального подтверждения стоимость 
определяется как 1 (один) рубль 



7. Затраты на изготовление готовой ородукц11и, 

выnолпение работ, ока.зание услуг 

7.1. Учет расходов no формированию себестоимости ведется раздельно 
по группам видов услуr (работ, готовой продукции): 

а) в рамках выполне~1ия государственного задания: 

• высшее образование (аспираr.-гура); 

• фундаментальные и прикладные научные исследования и 
разработки 

6) в рамках приносящей доход деятельности: 

• высшее образование (аспирантура) 

• фундаментальные и прик.1адные научные исследования и 
разработки 

• оt<азание работ (услуг), изготовnение готовой rrродукции; 
• культурно-просветительская деятельность; 

• аренда 

7.2. Затраты ва изготовление rотовой nродукцпи (выполнение работ, 
оказание услуг) делятся на прямые и накладные. 

В составе прямьтх затрат при формировании себестоимости оказания 
услуги , изготовления единицы готовой продукции учитываются расходы, 

непосредственно связанные с ее оказанием (изготомением). В том числе: 

• затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда 

сотрудников учреждения, непосредственно участвующих 
в оказании услуги (изrотовлеr-mи продукции); 

• списанные материальные запасы, израсходованные 

неnосредствешю на оказание услуги (изготовление продукции), 
естественная убыль; 

• переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью 

до l О ООО руб. включительно, которые используются ори оказаиии 
услуги (изготовлении продукции); 

• сумма амортизации основных средств, которые используются при 
оказании услуги (изrотовлени:и продукции); 

• расходы на коммунальные услути; 

• расходы на усJJ:уги св~tзи; 
• прочие услуги. 



В составе flакладных расходов rтри формироваt~ии себестоимости услуг 
(готовой продукции) учитываются расходы: 

• затраты на оnлату труда и начисления на выплаты по оплате труда 

сотрудников учреждения, участвующих в оказании нескольких 

видов услуг (изготовлении продукции); 

• материальные запасы, израсходованные на нужды учреждения, 
естественная убыль; 

• переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостыо 

до 1 О ООО руб. включительно в случае их использования для 
изготовления нескольких видов продукции, оказания услуг; 

• амортизация основных средств, которые используются для 

изготовления разных видов продукции, оказания услуг; 

• расходы, связанные с ремонтом, техническим обслуживанием 

нефииансовых активов; 

7.3. Накладные расходы распределяются между себестоимостью разных 
видов услуг (готовой rrродукции) 110 окончании месяца пропорционально 
прямым затратам на оплату труда в месяце расr~ределения . 

7.4. В составе общехозяйственных расходов учитываются расходы, 
распределяемые между всеми видами услуг (nродукции): 

• расходы на оплату труда и начисления -на вьmлаты по оnлате труда 

сотрудников учреждения, не принимающих непосредственного 

участия в оказании услуги (изготовлении продукции): 

административно-уnравлен•1еско1·0, административно-

хозяйственного и лрочего обслуживающего персонала; 

• материальные запасы, израсходованные на общехозяйственные 

нужды учреждения (в том чисде в качестве естественной убыли, 
пришедшие в негодность) на цели, не связанные напрямую 

с оказанием услуг (изготовлением готовой продукции); 
• nередаян ые в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью 

до 1 О ООО руб. 13кmочительно на цели, не сJЗязаюiые наnрямую 
с оказанием услуг (изготовлением готовой продукции); 

• амортизация основиых средст13, не связанных напрямую 

с оказанием услуг (выполнением работ, изготовлением готовой 
продукции); 

• коммунальные расходы; 
• расходы на услуги связи; 

• расходы на транспорт11ые услуги; 

• расходы па содержание транспорта, зданий, сооружений 

и инвентаря общехозяйственного назначения; 



• расходы на охрану учрежденпя; 

• расходы на прочие работь1 и услуги, на общехозяйственные 
нужды. 

Общехозяйственные расходы учреждения, произведенные за отчетный 
период (месяц), расnределтотся: 

• в части распределяемых расходов - на себестоимос'Сь 

реализованной готовой продукции, оказавных работ, услуг 

nропорциояалъно nрямым затратам на единицу услуги, работы, 

продукции; 

• в части нераспределя.емых расходов - на увеличение расходов 

текущего финансового года (КБК Х.40 1 .20.000). 

7.5. Расходами, которые не вютючаются в себестоимость (не 
расnределяемъте расходы) и сразу списываются на финансовый результат 
( счет КБК Х.401.20.000), признаются: 

• расходы на социальное обеспечение населения; 

• расходы на траиспор,·ный налог; 

• расходы на налог на нмущество; 

• штрафы и пени по налогам, штрафы, пен-и, неустойки за нарушение 
условий договоров; 

• амортизация по недвижимому и особо ценному движимому 

имуществу, которое закре11лено за учреждением или приобретено 

за счет средств, выделенных учредителем; 

7.6. Себестоимость услуг (1·ото.11uй продукции) за отчетный меся.ц, 
сформированная ~•а счете КБК Х.109 .60.000, сnнсьmается в дебет счета КБК 
Х.40 1 . 1 о_ 131 «Доходы от оказания 11латных услуг (работ)» в последний 
день месяца за минусом затрат, которые приходятся на незавершенное 
производс.-тво. 

7.7. Доля затрат ~La незавершенное производство рассчитьmается: 

• в части услуr- nроnорционально доле незавершенных заказов 
в общем объеме заказов, вы полняе11,1ых в течение месяца; 

• в <1асти продукции - nро11орционально доле иеготовых изделий 

в общем объеме изделий, изrотавл.иваемых в течение месяца. 

Основание: пункт 135 Инструкции к Единому плану счетов№ l57н, пункты 
20, 28, 33 СГС «Запасы». 



8. Расчеты с подотчетными лицами 

8. 1. Выдача денежных средств под отчет производится nyreм : 

• перечисления на зарnлатную карту материально ответственного 

лица. 

Способ выnачи денежных средств указывается в докумеmе-основании на 
выдачу денежных средств. 

8.2. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет 
на хозяйственные расходы устанавливается в размере 20 ООО (двадцать 
тысяч) руб. На осповании распоряжения руководителя в исключитеm,~1ы:х 
случаях сумма может быть увеличена, но не более лимита расчетов 

наличными средствами между юридическими лицами в соответствии 

с указанием Центрального банка. 

Основание: пункт 4 Указаний ЦБ от 09.12.2019 № 5348-У. 

8.3. Денежные средства выдаются под отчет на хозяйстнеиные нужды 
на срок, который сотрудник указал в заявке аа выдачу де,-щжпых средств 

под отчет, но не более пяти рабочих дней. По истечении этого срока 
сотрудник должен отчитаться в течение трех рабочих дней. 

8.4. При направлении сотрудников )"fреждения в служебные командировки 
на территории России и иных государств, расходы на них возмещаются 
в rа.змере, установленном ПоложеFГием о служебных командировках. 

Оформлен:пе конкретной служебной командировки, утверждается 
отдельным 11риказом руководителя. Возмещение расходов на служебные 

командировки, превышающих размер, установле~шый указанным 

Положением, производится по фактическим расходам за счет средств 
от деятельности, приносящей доход (rfистая прибыль). 

8.5. Предельные сроки отчета по выдаюп,rм до·веренностям на получение 
материалт,ных ценностей устанавливаются следующие: 

• в течение I О календарных дней с момента получения; 
• в течение трех рабоч.их дней с момента получения материальных 

ценностей. 

Доверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен 
договор о полной материальной ответственности. 



8.6. Для подтверждения произведеиных расходов, помимо кассовоrо чека, 
подотчетное лицо должно представить в бухrалтерюо вместе с отчетом 
дополнительные документы: 

• товарную-иакладную; 

• акт выполненных работ, оказан:ных услуг; 

• счет-фактуру, еслr1 продавец применяет НДС; 

• rарантийный талон, если товар имеет rаравтийный срок. 

Отсутствие полного комплекта документов может повле'iЬ отказ в 
принятии расходов к учету. Перерасход подотчетных средств не 
допускается. 

9. Расчеты с дебитора мн 11 кредиторами 

9.1. Денежные средства от виновных лиц в возмещеliИе ущерба, 
11ричиненноrо нефинансовым актиl3ам, отражаются по коду вида 
деятельности «2» - приносящая доход деятельность ( собствекные доходы 
учрежден~~я). 

Возмещение в натуральной форме ущерба, nри'Ulненноrо нефинансовым 
активам, отражается по коду вида финансового обеспечения 

(деятелыюсти), по которому активы учмтывалисъ. 

9 .2. Задолженность дебиторов в виде возмещения эксплуатационных 
и коммунальных расходов отражается в учете на основании выставленноrо 

арендатору счета, счетов nоставщи-ков (лодрядчиков), Бухгалтерской 
справки (ф. 0504833). 

9.3 . Аналитический учет расчетов по лособюrм и иным социальным 
вьтлатам ведется в разрезе физических лиц - получателей социальных 
выплат. 

9.4. Дебиторская задолженность списьmается с учета после тоrо, как 
комиссия по rюступлению и выбытию активов признает ее сомнителыюй 

или безнадежной к взысканию в порядке, утвержденном положением о 
признании дебиторской задолженности сомнительной и безнадежной J.< 

ВЗЫСКЗJ,Jйю, nриложенйе 19. 
Основание: пункт 339 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 
11 СГС «ДоходьD>. 

9.5. Кредиторская задолжеFrность, не востребованная кредитором, 
сm~сывается 1,1а финансовый результат на основании решения 
инвентаризационной комиссии о признании задолженности 



невостребованной. Порядок принятия решения о списании с балансового и 
забалансового учета утвержден в положении о списании кредиторской 
задолжен_ности - приложение 20. 

Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

10. (J,инансоnыii результат 

1 О. 1. Доходы от предоставления права пользования активом (арендщ~я 
плата) признаются доходами текущего финансового года с одновременным 
уменьшением предстоящих доходов равномерно (ежемесячно) 

на протяжении срока полъзования объектом учета аренды . 

Основание : пункт 25 СГС «Аренда», подпункт «а» пункта 55 СГС 
«Доходы». 

10.2. Доходы от оказания платных услуr по доJtгосрочным договорам, срок 
исполнения которых превышает один год, признаются в уqете в составе 

доходов будущих 11ериодов в сумме договора. Доходы будущих периодов 
признаются в текущих доходах равномерно в последний ден ь каждого 

месяца в разрезе каждого договора. Аналогичный порядок признания 

доходов в текущем периоде применяется к договорам, в соответствии 

с которыми услуги оказываются неравномерно. 

Основание: пункт 301 Инструкции к Единому nлаиу счетов № 157н, 
пункт 11 СГС <<Долгосрочные догоnоры». 

10.3. В отношении платных услуr, по которым срок действия договора 
мелее года, адаты начала н окончани:я исполнс::пия договора нрихuдятся 

на разные отчетные годы, учреждение применяет положения СГС 
«Долгосрочные договоры)>. 

Основание: пункт 5 СГС «Долгосрочные договоры». 

10.4. В случае исполнения договора строительного подряда учреждение 
определяет проuент исполнения договора в целях признания доходов 

в текущем периоде как соотношение расходов, понесенных в связи 

с выnолненным на конец отчетного периода объемом работ 

и предусмотренных сводным сметным расчетом, и общей величины 

расходов по долгосрочному договору строительиого подряда, 

предусмотренной сводным сметным расчетом. 

Основание: пунк-r 6 СГС «ДолгосрО'IНЫе договоры». 



10.5. Учреждеаие осуществляет все расходы в пределах установл.еняых 
-норм и утвержденного на текущий rод плана финансово-хозяйственной 
деятельности: 

• на междУrороднъrе переговоры, услуги rro доступу к интернету -
по фактическому расходу; 

10.6. В составе расходов будущих периодов на счете КБК Х.401 .50.000 
«.Расходы будущих периодов» отражаются: 

• расходы ua страхо.ва~ше имущества, rражданской ответственности; 

• отпускные, если сотрудник не отработал nер.иод, за который 
предоставили отпуск; 

Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат 
текущего финансового года в конце финансового года за отqетный период 

По договорам страхования период, к которому относятся расходы, 
равен сроку действия договора. 

Основание: пункты 302,302.1 Инструкции к Единому nлану счетов № 1 57н. 

10.7. В учреждении создаются резервы по вьmлатам персоналу, по искам 
и претензионным требованиям, по коммунальным расходам и услугам 

10.7.1. Резерв расходов по выплатам отпускных персоналу. Порядок расqста 
резерsэ ттриведев 0 приложении 14. 

10.7.2. Резерв по искам, претензионвым требованиям- в случае, когда 
учреждение является стороной судебного разбирательства. Величина 

резерва устанавливается в размере претензии, предъявленной учреждению 

в судебном иске либо в претензиоюц,1х документах досудебноrо 
разбирательства. В случае есл.и nретеизии отозваны или не признаны 
судом, сумма резерва списывается с учета методом «Красное Сторно». 

10.7.3. Резерв по обязательствам, возникающим при поступлении товаров, 
работ, услуг, закупка которых осуществляется через ЕИС в сфере закупок, 
создается, если фактическая nрйемка осуществляется ранее размещения 
(подписания) в ЕИС документа о nриемке поставленного товара 
(переданного результата работ, оказанной услуги). Датой признания 
резерва в бухгалтерском учете является дата фактической поставки товара 
(выполнения работ, оказания услуг). 



Резерв отражается по кредиту соответствующих счетов 
аналитического учета счета О 401 60 ООО «Резервы предстоящих расходов» 
с одновременным отражением суммы отложенного обязательства на 

соответствующем счете аналитического учета счета О 502 99 ООО 

«Отложе1:11:1ые обязательства» на основа~,ши полученных от контрагента 
первичных документов (накладных, актов, УПд) и решения комиссии 
учреждения (ф. 0510441). 

Резерв списьmается после подписания в ЕИС документа о прием.ке­
при признании затрат и (или) лри признании кредиторской задолженности 
по выполнению обязательства, ло которому резерв был создан. Уточнение 
ранее сформированного резерва отражается на дату ero расчета 
дополнительной бухгалтерской записью (увеличение резерва) . В случае 
избыточности суммы признанного резерва или в случае прекращения 
ВЬIПОлнения условий rrризиания резерва, неиспользованная сумма резерва 
сm1сьmается с отнесением на уменьшевие расходов (финансового 

результата) текущего периода (уменьшение резерва). 

1 О. 7.4 Резерn по убыточным договорным обязательствам создается, если 
изменил·ись условия договора по незаnисящи:м от учреждения причинам, 

вследствие чего появилась вероятность убыточности заключенного 

договора. Основаттие для создания резерва - финансово-экономическое 
обоснование доказывающее, что затраты на исполнение договора 
превышают доход по нему. Сумма резерва равна разнице между 

предполагаемыми доходами и расходами, увел.ичеrнюй на сумму сан:кций 
rro договору. 

10.7.5. Резерв на оплату обязательств, □о которым нет документов, 
создается в последний рабочий день отчетного квартала в случае, когда 
на этот день в бухr·алтерию не nостуnилн: первичные документы 
от контрагентов. Сумма резерва устанав11ивается на основании расчета 
планового отдела. Расчет производится на основании данных о фактически 
оказанных услугах, выполненных работах или поставленных товарах. 

J0.7.6. Резерв по сомнительным долгам о'rражается на забалансовом счете 
04 и равен сумме числящейся Ra нем дебиторской задолженности. 
На балансовых счетах резерв не отражается. 

ОсновЗRИе: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому алану счетов № 157н, 
пункты 7, 21 СГС «Резервы», пункт I О СГС «Выплаты персоналу>>. 

10.8. Доходы от целевых субсидий 110 соглашению, заключенному на срок 
более года, учреждение отражает на счетах: 



• 401.41 «Доходы будущих периодов к признанию в текущем rоду»; 
• 40 1.49 «Доходы будущих периодов к признанию в очередные 

годы». 

Основание : пункт 30 1 Инструкции к Единому плану счетов No. J 57н. 

11. Санкционирование расходов 

Принятие к учету обязательств (денежных обязательств) 
осуществляется в порядке, приведенном в nриложеRИ:И 15. 

12. Uредставптельские расходы 

12. 1. К представительским расходам относятся расходы, связаю1ые 
с официальным приемом и обслужива~rием представителей других 
организаций, участвующих в переговорах в целях установления 
и поддержания со1·рудничества, обмена опытом. А именно расходы: 

• на официальный прием пли обслуживание: завтрак, обед или rоюе 
аналогичное мероприятие для участников мероприятия; 

• буфетное обслуживание во время мероприятия, в том числе 
обеспеqение питьевой водой, напитками; 

• обеспечение участников канцелярскими nринадлеж1юстями; 
• транспортное обеспечение доставки участников к месту 

меро11риятия и обратно. 

12.2. Документами, подтверждающими обоснованность представительских 
расходов, являются: 

• приказ руководителя учреждения о r1роведении мероприятия 

и назначении ответственного за него; 

• смета предстоящих расходов на мероприятие; 

• отчет о представительских расходах, составленный сотрудником, 
ответственным за мероприятие; 

• первичные документы о произведенных расходах. 

13. Денежные документы 

13.1. В составе денежных документов учитываются: 

• rточтовые марки; 

• конверты с марками; 

• талоны на rсм и масла; 
• оnла'!енные путевки в дома отдыха, санатории, турбазы и rrp.; 



• оформленные на бумажном носителе проездные документы 
(билеты); 

Основание: пункт 169 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

13.2. Для отчета об использовании марок и маркироваlillых конвертов 
подотчетное лицо составляет Реестр использованных марок и 

маркированных конвертов. Форма реестра утверждается учреждением 
самостоятельно. 

1 3 .3. Выдача талонов фиксируется в Книге учета движения талонов. Форма 
книги утверждается учреждеиием самостоятеru,но. 

14. Целевые средства 

14.1. Расчеты с целевыми поступлениями на забалансовом счете 17 и 
целевыми выбытиями на забалансовом счете 18 ведутся в разрезе 
контрагентов, у1-шкальных идентифи1<аторов начислений (УИН), кодов 

целей и правовых оснований, вюно'lая дату исполнения. 

V1.Инвентаризация 

1. Инвентаризацию имущества и обязательств (в том числе числящихся 
на забалансовых счетах), а также финансовых результатов (в том числе 
расходов будущих периодов и резервов) проводит постоян:но действующая 
инвентаризационная комиссия. Порядок и график проведения 
ии:вентаризации приведены в приложении] 7. 

Основание: статья 11 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 9 СГС 
«Учетная г1олитика, оценочные зна'!ения и ошибки». 

2. Состав комиссии для проведения внезапной ревизми кассы приведен в 
приложении 4. 

3. Результаты любых инвентаризаций, проведенных в период с I октября и 
до годовой отчетности, в том числе по nрмчинам, не связю-1кым с 
подготовкой 1< годовой отчепюсти, 1:1аnример при сме1-1е МОЛ или 
недостаце, признаются достаточными для подтверждения достоверности 
годовой отчетности. 



VII. Порядок организации и обеспе•1ения внутреннего 
контроля 

1. Внутренний контроль в учреждении осуществляет комиссия . Помимо 
комиссии, постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности 
осуществляют в рамках своих nолномочи_й: 

• руководитель учреждения, ero заместители; 
• главный бухгалтер; 

• начальник отдела бухгалтерского учета, отчетности и 
экономического планирования, сотрудники отдела; 

• начальник контрактного о·rдела, сотрудники отдела; 

• иные должностные лица учреждения в соответствии со своими 
ПОЛRОМОЧИЯМИ и обязанностями. 

2. Положение о внутреннем контроле и график проведения внутренних 
проверок финансово-хозяйственной деятельности приведен Приложе,rяи 
№ 1 1. 

Основание: пункт 6 Инструкции- к Единому плану счетов № 157н. 

VШ. События после отчетной даты 

Признание в уче1·е и раскрьnие в бухrалтсрской: отче-пюсти событи-й после отчетной 
даты осущсст11ляется в порядке, 11риведсш10м в приложении 16. 

IX. Бухгалтерская (финансовая) от•1етность 

1. Бухгалтерская отчетность формируется и хранится в виде электронного 
документа в информациоНRой системе «Электронный бюджет». Бумажная 
копия комплекта отчетности хранится в уч-реждении . 

Основание: часть 7.1 статьи 13 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ. 

2. В целях раскрытия в годовой бухталтерской отчетности Иliформации о 
юридических и физических лицах, на деятельность которых учреждение 
способно оказывать влияние ил1:1 которые способны оказывать вл.ияние на 
деятеш,ность учреждения (далее - с.вязанные сторопы), а также об 

операциях со связанн.ыми сторонами сотрудник, назначенный приказом 

руководителя, представляет в бухгалтерию состав связанных сторон ~•а 1 
января года, следующего за отчетным. 



Срок представления информации - не позднее первого рабочего дня года, 
следу1ощеrо за отче-пiЫМ . 

Основание: пункты 7, 8 СГС «Информация о связанных сторонах». 

Информацию с составом связанных сторон ответственный сотруднm< 
представляет в свободной форме, с указанием следующих реквизитов: 

• полное наименование юридического лица или фамилия , имя, 

отчество (есJШ имеется) физического лиuа, явля10щеrося связанной 
стороной; 

• ИНН связанной стороны; 
• тил организации. Для физического Л(Ща указывается «физическое 

лицо»; 

• основание, в силу которого лицо признается связанной стороной 

(исключается из состава связа!i.!lых сторон); 
• дата включения (искmоче1iИЯ) в перечень связанных сторон . Дата 

указывается в формате «ММ.ГГГГ». 

Состав связанных сторон не представляется, если на отчетную дату и в 
течение отчетного года связанных сторон не было. Ответственный 

сотрудник иr1формирует главного бух1-алтера об отсутствии связанных 
сторон служебной запиской в срок не позднее первого рабоче1·0 дня года, 
следующего за отчетным. 

Х. Порядок передачи документов бухгалтерского учета при 

смене руководителя или главного бухгалтера 

1. При смене руководителя или главного бухгалтера учреждения (далее -
увольняемые лица) они обязаны в рамках передачи дел заместителю, 
новому должностному лицу, иному уполномоченному должностному лицу 

учрежден-ия (далее - уполномоченное лицо) передать документы 
бухгалтерского учета, а также nечати и штампы, хранящиеся в 
бухгалтерии. 

2. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основами 
приказа руководителя учреждения или ГРБС - Ми-нистерства науки и 

высшего образования Российской федерации, осуществляющего функции и 
полномочия учредителя (далее - учредитель). 



З. Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется при 
участии комиссии, создаваемой в уqреждении, с составлеаием акта 

приема-передачи. 

Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема­
передачи бухгалтерсl<их документов. К акту прилагается перечень 
передаваемых до,кументов с указанием их количества и типа. 

Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все существенные 
недостатки и нарушения в организации работы бухгалтери-и . 

Акт приема-передачи подписьmается уполномоченным лицом, 
принимающим дела, и членами комиссии. 

При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекомендации и 
предложения, которые возникли при приеме-передаче дел. 

4. В комиссию, указанную в пувхте 3 настоящего Порядка, вюночаются 
сотрудники учреждения и (или) учредителя в соответствии с приказом на 
nередачу бухгалтерских документов. 

5. Передаются следующие документы: 

• учетная пол,1тика со всеми приложениями; 

• квартальные и годовые бухгалтерские от<tеты и балансы, налоговые 
декларации; 

• по планированию, в том ч11сле план финансово-хозяйственной 

деятельности учреждения, государственное задание, план-график 

закупок, обосновоюrя к пла~1ам; 

• бухгалтерские регистры синтетического и аналитического учета: 
книги, оборотные ведомое,-ти, карточки, журналы операций; 

• по реализации : книги покуrюк и продаж, журналы регистрации. 

счетов-фактур, акты, счета-фаJ<1уры, товарные накладные и т. д.; 
• о задолженности учреждения, .в том числе по кредитам и по уплате 

налогов; 

• о состоянии лицевых и банковских счетов учреждения; 
• о выполнении утвержденного государственного задания; 

• no учету зарплаты и по персонифицированному учету; 
• по кассе: кассовые книги, журналы, расходные и приходные 

кассовые ордера, денежные документы и т. д.; 

• акт о сос'rоянии кассы, составлен.ный на основании ревизии кассы и 

скрепленный подnисыо главного бухгалтера; 

• об условиях хранения и учета наличных денежных средств; 



• договоры с поставщиками и подрядчиками, контрагентами, аренды 
и т. д.; 

• договоры с покупателями услуг и работ, подрядчиками и 
поставщиками; 

• о недвижимом имуществе, транспортных средствах учрежден_ия: 

свидетельства о праве собственности, выrtиски из ЕГРП, паспорта 
транспортных средств и т. n.; 

• об основных средствах, нематериальных активах и товарно­
материал.ъных ценностях; 

• акты о результатах полной 

финансовых обязательств 
инвентаризации 

учреждения с 

имущества и 

nриложением 

инвентаризационньrх описей, акта проверки кассы учреждения; 

• акты сверки расчетов, подтверждающие сос,-ояние дебиторской и 

кредиторской задолженности, перечень ыереальных к взыскаыию 
сумм дебиторской задолженности с исчерnьmающей 
хараКiеристикой по каждой сумме; 

• акты ревизий и проверок; 

• материалы о недостачах и хищениях, переданных и ие переданных 

в пра·воохранительиые органы; 

• догоuоры с кредитными организациями; 

• бланки строгой отчетности; 

• иная бухгалтерская документация, свидетельствующая- о 
деятелыюсти учреждения. 

б. При подписании акта приема-передачи при наличии возражений 110 

пунктам акта руководитель и (или) уполномоченное лицо излагают их в 
письменной_ форме в присутствии комиссии. 

Члеиы комиссии, имеющие замечалия по содержанию акта, nодnисьтвают 
его с отметкой «Замечания прилагаются». Текст замечаний излагается иа 
отдельном листе, небольшие оо объему замечания допускается 
фиксировать на самом акте. 

7. Акт приема-передачи оформ:~яется в последний рабочий день 
увольняемого лица в учреждении. 

8. Ак:r приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: J-й экземпляр 
- учредителю (руководитеmо учреждения, если увольняется· главны_й 
бухгалтер), 2-й экземпляр - увольняемому лицу, 3-й экземпляр -
уnолиомо•rеиному лицу, которое принимало дела. 

Главный бухгалтер Л.В. Карнаухова 


